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КАРАР
РЕШЕНИЕ

17 июля 2013 года




      


№ 10-33
«О Положении об отделе по 

муниципальному заказу Буинского 

районного исполнительного комитета 
Республики Татарстан» 
В связи с изменением штатного расписания Буинского районного исполнительного комитета и созданием отдела по муниципальному заказу, на основании п. 13 статьи 48 Устава муниципального образования Буинский муниципальный район Республики Татарстан Буинский районный Совет решил: 
1. Утвердить Положение об отделе по муниципальному заказу Буинского районного исполнительного комитета Республики Татарстан согласно Приложению 1 к настоящему Решению.
2. Управляющей делами Буинского районного исполнительного комитета (М.М.Юнусова) привести  должностные инструкции в соответствие с настоящим Решением.
Глава Буинского 

муниципального района,

председатель Буинского 

районного Совета





      А.К.Айзетуллов 
Приложение 1

к решению Буинского районного Совета

от 17.07.2013 года  №10-33
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по муниципальному заказу 

Буинского районного исполнительного комитета

Республики Татарстан

1. Общие положения

1.1. Отдел по муниципальному заказу Буинского районного исполнительного комитета республики Татарстан (далее – Отдел) создан в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральным законодательством во взаимодействии с органами государственной власти Буинского муниципального района Республики Татарстан, органами местного самоуправления, иными организациями.

1.3. В своей деятельности отдел по муниципальному заказу руководствуется постановлениями и распоряжениями руководителя Буинского районного исполнительного комитета, нормативными документами Республики Татарстан, Конституцией Республики Татарстан, законами Республики Татарстан, Указами и распоряжениями Президента РТ, законами Российской Федерации, актами Президента и Правительства Российской Федерации и другими постановлениями и распоряжениями вышестоящих органов государственного управления, настоящим Положением.

2. Цели и основные задачи Отдела

2.1. Целью деятельности Отдела является совершенствование системы размещения муниципального заказа для эффективного использования средств бюджета Буинского муниципального района и внебюджетных источников финансирования, стабильного функционирования отраслей.

Основными задачами Отдела является:

- формирование и размещение муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в целях обеспечения единства экономического пространства на территории Буинского муниципального района при размещении заказов в соответствии с процедурами, установленными Федеральным законом от 21.07.2005 года №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

- разработка и принятие мер, направленных на повышение эффективности деятельности по вопросам размещения муниципального заказа, оптимизация расходования бюджетных средств при организации закупок продукции для муниципальных нужд Буинского муниципального района;

- расширение возможностей для участия в размещении заказов физических и юридических лиц и стимулирования такого участия, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;

- подготовка документов для проведения тендеров по закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального образования.

3. Основные функции Отдела
В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Разработка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, направленных на обеспечение наиболее эффективного размещения муниципального заказа.

3.2. Нормативное и организационное обеспечение работ по формированию и утверждению муниципального заказа и анализу его исполнения.

3.3. Разработка и реализация мероприятий, направленных на популяризацию деятельности управления (участие в выставках, научных конференциях, работа со СМИ, информация в сети Интернет).

3.4. Организация сбора и обобщение заявок от муниципальных заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.5. Формирование сводного прогноза потребностей в продукции, закупаемой для муниципальных нужд на основании представленных сведений отраслевыми управлениями и другими бюджетополучателями.

3.6. Формирование перечня продукции, закупаемой для муниципальных нужд.

3.7. Изучение платежеспособного спроса и предложения на товарных рынках, а также уровня цен на товары, работы, услуги, закупаемые для муниципальных нужд.

3.8. Ведение информационных баз данных по номенклатуре товаров, работ, услуг, закупаемых для муниципальных нужд на очередной финансовый год.

3.9. Анализ размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд.

3.10. Ведение реестра муниципальных контрактов в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.11. Предоставление сведений для включения в реестр недобросовестных поставщиков в соответствии с действующим законодательством.

3.12. Планирование и анализ деятельности Отдела и представление информации о деятельности руководителю Буинского районного исполнительного комитета.

3.13. Осуществление методического обеспечения по заполнению форм отчетности, по формированию и исполнению муниципального заказа.

3.14. Подготовка предложений к проекту бюджета Буинского муниципального района по предмету своей деятельности. Участие в рассмотрении и согласовании бюджетных показателей по статьям разделов бюджета в части компетенции отдела.

3.15. Представление за подписью начальника отдела запрашиваемой информации (отчетов) руководителю Буинского районного Исполнительного комитета.

3.17. Подготовка предложений по повышению квалификации сотрудников отдела.

3.18. Обеспечение целостности, достоверности, сохранности и конфиденциальности информации, используемой в отделе.

3.19. Организация документооборота и исполнения документов, в том числе поступающих по каналам электронной почты и факсимильной связи. Формирование и оформление дел, подготовка и передача документов в архив.

3.20. Выполнение иных полномочий, не запрещенных действующим законодательством, необходимых для эффективной деятельности отдела.

3.21. Готовит необходимые документы для проведения торгов по закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального образования.

3.22. Участвует в разработке предложений в сфере размещения заказов.

3.23. Размещает заказы путем запроса котировок, электронного аукциона, открытого конкурса.

3.24. Согласовывает размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случаях, предусмотренных действующим законодательством в сфере размещения заказов.

3.25. Осуществляет контроль над качеством выполненных работ (оказанных услуг) по результатам размещения муниципального заказа.

3.26. Проверяет муниципальные контракты и регистрирует их в Реестре муниципальных контрактов и ведет реестр закупок.

3.27. Участвует в работе комиссий, организуемых исполнительным комитетом, в пределах компетенции управления.

4. Организация деятельности Отдела
4.3. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности руководителем Буинского районного исполнительного комитета и подчиняется ему непосредственно.

4.4. В непосредственном подчинении начальника находятся главный специалист в соответствии со штатным расписанием. Полномочия и должностные инструкции начальника определяются руководителем Буинского районного исполнительного комитета.

4.3. Распределение обязанностей осуществляет начальник Отдела в соответствии с должностными инструкциями и положением об отделе.

4.4. Начальник отдела:

- осуществляет общее руководство отделом;

- организует текущее и перспективное планирование деятельности отдела с учетом целей, задач и направлений, для реализации которых он создан, обеспечивает контроль за выполнением плановых заданий;

- выносит на рассмотрение Буинского районного исполнительного комитета предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- а также несет другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией.

5. Права и обязанности Отдела

Отделу в целях реализации возложенных на него функций предоставляются права:

5.1. Запрашивать и получать от других структурных подразделений исполнительного комитета, учреждений, организаций и предприятий города и района независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

5.2. Разрабатывать рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5.3. Контролировать на территории района деятельность предприятий и организаций муниципальной собственности, а также предприятий и организаций независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5.4. Полномочия отдела при выполнении функций контроля регламентируются действующими нормативными актами.

5.5. Также имеются и другие права, установленные в Законе Республике Татарстан "О муниципальной службе в Республике Татарстан".

6. Ответственность Отдела

6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел по муниципальному заказу задач и функций несет начальник Отдела.

6.2. Степень ответственности других работников устанавливается должностными инструкциями.

