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COTPYAHUKAMH OpPraHOB MECTHOI'O

camoyrpaBieHus byunHckoro MyHununanpHoro paiona PecmyOnuku Tarapcran B
paMkax WH(POpPMALMOHHOIO oOOMeHa B €IWHOM MeXBEeJIOMCTBEHHON CHCTeMe
3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOO0OpOTa OpraHoB rOCyJapCTBEHHOH BiacTH PecmyGmnuku

Tartapcran

1. YrBepauts  PermamenT  uHpopManuoHHOro  oOMeHa B eIUHOMU

MEXXBEJJOMCTBEHHOW CHCTeMe 3JIEeKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OOpOTa OpraHoB
rocygapcTBeHHOM BiacTH Pecrnybmuku TatapcrtaH COTpyJIHMKaMH OpraHoOB
MECTHOI'O CaMOYIIpaBieHus] byHHCKOro MyHULIUNIATBHOTO paiioHa PecmyOnuku
TartapcraH.

. PexomeHnoBaTh COTpyITHHKaM OpraHOB MECTHOT'O caMoyTpaBiieHusi BynHckoro

MyHHULHUNAIbHOrO  paiioHa PecmyOnuku  TaTapcTaH  HEYKOCHHTEIBHO
co0III0/1aTh MOJIOXKEHHsI JaHHOTo Pernamenra.

3. KOHTpOHB 3a HCIIOJIHEHHWEM HaCTOSMICro pacrops>KCHHsI BO3JIOXKHTH Ha

pykoBoauTess annapata byunckoro parionHoro Cosera.

I'maBa Byunckoro ;J/ég
MYHHUIUITAJIBHOIO pailoHa A K. Aiizerysmios



YTBEPXJIEH

Pacnopsbxennem

riaBbl bynHckoro
MYHULMIAIBHOIO paioHa
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PETJIAMEHT
nHPOPMALHOHHOr0 00MeHa B eAHHOH MeKBEJOMCTBEHHOH CHCTEMe
3J1€eKTPOHHOI0 JOKYMEHTO000pOTA OPraHOB rocyAapCTBEHHOMN BJIACTH
Pecny6snkn TaTtapcTaH cOTPYIHHKAMH OPTraHOB MECTHOIO CAMOYIIPABJICHH S
BynHckoro MmynuuunajibHoro paiiona Pecnyoankn TaTtaperan

1. Haznauyenue Persiamenra

1.1.Hacrosimuii ~ PermamenT  wH(popManMoOHHOro oOMeHa B €IMHOMU
MEXBEJIOMCTBEHHOM  CHCTeMe  3JIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTO00OpOoTa  OpraHoB
rocynapctBeHHoON Biactu PecrnyOnuku Tarapcran ciyalliMA OpraHOB MECTHOI'O
caMoyrnpaBiieHusi byuWHCKoro MyHuimnaibHoro paiona PecmyGnuku Tatapcran
(manmee - PeryiiamMeHT) ycTaHaBJIMBAaeT COBOKYMHOCTb OOS3aTENbHBIX MPOLELYD,
HeOOXOAMMBIX JUISl BBINOJHEHHss B Iporecce oOMeHa JOKyMEHTaMu ISt
obecriedyeHUs] IOPUIUYECKOM CHJIBI [epe/laBaeMbIX JOKYMEHTOB, a TaKxke s
KOPPEeKTHOro pa3dopa BO3MOXHBIX CHTyalldil MexJy Y4YaCTHUKAMH CHCTEMbI B
OpraHax MeCTHOTO CaMOYIpaBieHHs: bDyWHCKOro MyHHIUNAIBHOIO paioHa
Pecny6nuku Tatapcran (nanee — OMC paiiona).

1.2.PernaMeHnT omnpenensier B3aUMOOTHOLIEHUSI YYAaCTHUKOB CHCTEMBl M HX
B3aUMHYIO OTBETCTBEHHOCTb.

2. Cpok peiicTBHSA

2.1. Hacrosimuii PernmameHT BCTynmaer B CHJIIy ¢ MOMEHTaA €ro YTBEPXKIAEHHS
rinaBoi bymHckoro MyHuuunanbHoro paiiona PecrmyOnuku TatapcraH u siBisieTcs
JEUCTBYIOLIMM /10 MOMEHTA BHECEHUSI B HETO U3MEHEHUHN WU €r0 OTMEHBI.

3. OTBeTCTBEHHOCTH

3.1. IlepconanbHass ~ OTBETCTBEHHOCTb 3a  pas3IViallleHUE  CBEJIEHUH,
COCTABJSIIOIIMX T[OCYAAapCTBEHHYIO, CIYXKeOHYI0 MIM KOMMEpYECKylo TalHy,
CTaBIIMX WM3BECTHBIMHU B XOJe pabOTHI B CHCTEME BO3Jlaraercs Ha IOJib30BaTesen

CHUCTEMBI, KOTOpbIE HECYT OTBETCTBEHHOCTH IIPEIYCMOTPEHHYIO IEUCTBYIOIIUM
3aKoHoarenabcTBOM Poccuiickon denepanuu.

4. O01mue nNoJI0KeHUus

4.1.  Hacrosmuii PermamenT pa3paboraH B cooTBeTcTBHU ¢ DenepaibHbIM
3akoHOM Poccuiickoit @enepaunn ot 27 uronst 2006 r. Ne 149-03 «O6 nHpopmaruy,
MH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHAX U 3a1iuTe nHGopMauuu» U DegepalbHbBIM 3aKOHOM
Poccuiickoit ®enepauun ot 10 sHBaps 2002 r. Ne 1-@3 «OO6 3i1eKTpOHHOMR
MOATKUCHY, IPYTUMHU (heiepalibHBIMH 3aKOHAMU U 3akoHaMu PecryOnuku TaTtapcraH,



Pernamentom KaGunera MunuctpoB Pecnybnuku Tatapcran, [lonoxenuem 006
Anmapare Kabunera MunucrtpoB PecnyOiauku Tarapcran, HMucrpykuwmei 1o
nenornpousBoacTBy B Amnmapate Kabunera MunuctpoB PecnyGnuku Tarapcran B
neiasx obecrieueHus] YNpaBIeHYECKOUW esTeIbHOCTH TOCYJIapCTBEHHBIX OpraHoB
UCTIONHUTENBHOM BiiacTH PecriyOnuku TarapcTan U yCTaHOBIIEHUS IIPABOBLIX OCHOB
JIOKYMEHTHPOBAHUSI, OpraHu3alyu paboTel C JJIEKTPOHHBIMH JOKyMEHTaMH U HX
XpaHeHHsI.

4.2. T'naBHO# (YHKIHEH CHCTEMBI SIBISIETCS OCYILECTBIEHHEe OoOMeHa
OTKPBITOW M KOH(QUAEGHIMAIbHOH HWHPOpPMaLMed MeXIy TIoCyIapCTBEHHBIMH
OpraHamMy MCIOJHUTENBHOM BIaCTH, B TOM YHCIIE IJIs Mepefauy 3alu(QpoBaHHbIX 1
TIOANUCAHHBIX 3JIEKTPOHHON MOJIHUCHIO 3IEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.

43. Cucrema obecrieurBaeT COKpalleHHE BpEMEHH, 3aTpPayuBaeMOro Ha
IpHeM, IEPBHYHYIO IIPOBEPKY, 00pabOTKy U JOCTaBKY JOKYMEHTOB aJpecaraMm.

4.4, JlaHHbIe O 3aperdCTPUPOBAHHBIX NOKYMEHTaxX XpPaHATCS B CHUCTEME He
MeHee 5 JIeT.

5. Tepmunbl 1 onpeaeeHust

5.1. B Hacrosimmem PernaMeHTe HCHONB3YIOTCS CIHEAYIOLINE TEPMUHBI H
OTIpeneseHus:

Bymaoicnviit  0okymenm - 3apuKcuUpoBaHHas Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIE
uH(ODMAIIHS ¢ DEKBU3UTAMH. [TO3BOJISIOIIMMHU €€ UACHTU(GULIUPOBAT;

InekmpoHHbIi 0OKyMeHm - JOKYMEHT, B KOTOPOM MH(pOpMalys [IpeCcTaBIeHa
B 3JIEKTDOHHOH hopme.

Pexkeusumol  31eKMPOHHO20  OOKyMeHma -  00s3aTeNbHBIE  DJIEMEHTHI
oopmeHHsT JOKYMEHTOB, KOTOpbI€ JIOJDKHBI COJEPKAThCss B 3JIEKTPOHHOM
INOKYMEHTE IUIsl IDU3HAHUS €r0 IE€HCTBUTEIbHBIM:

Eounasn mexceed0omcmeennans cucmema 31eKmMpOHHO20 00KyMeHmoobopoma
opzanoe zocyoapcmeenHol enacmu Pecnyonuxku Tamapcman (nanee - cucrema) -
KOMIUIEKC IMPOrpaMMHBIX M alllapaTHbIX CPEICTB, IO3BOJISIIOIIMK OCYILECTBIATH
(GYHKLUHNA perucTpalliid U JBUKEHUS TOKYMEHTOB, IPEJCTaBICHHBIX B 3JIEKTPOHHOM
BUJI€, C HCIIOJIb30BAHWEM BBIUMCIUTEIIBHOW TEXHUKH, TEJIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX
cUCTeM W CepTU(GHULUUPOBAHHBIX  CPEJICTB  KPUNTOrpauueckoil  3alThI
UH()ODMALIUU:

Buympueeoomcmeennoviii 00Kymenmoobopom - JBUKEHUE JIOKYMEHTOB C
MOMEHTa UX CO3JaHUsl WM IOJIyYeHHs] 0 3aBEepILUEHUs] MX HCIOJHEHUs BHYTPHU
onHOM opranu3auuu. [lopsmok NOpoxoxaeHUss [OOKYMEHTOB U OIepaliuy,
MPOU3BOJAUMBIE C HUMH, PErIaMeHTHPYIOTCS MHCTPYKLUHUEH MO JeIONpOU3BOJICTBY U
JIOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIHUSAMH paOOTHUKOB KOHKPETHBIX OPraHOB UCIIOIHUTEIBHON
BJIACTHU:

Mesiceeoomcmeennolii 31eKmMpPOHHLII  OOKYMEHmMOo0oOopom - 3JIEKTPOHHBIN
OOMeH IOKyMEHTaMH TIOCPEJCTBOM CHCTEMbI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa
MEX/1V ODIaHU3aLUSIMU-VYaCTHUKAMHU CUCTEMBI:

ITonv3zoeamens cucmemovt 1€KMPOHHO20 OOKyMeHmMoobopoma - CyOBeKxT,
VMEIOIIUHA B CHUCTEME DJJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOOpOTa YUYeTHYIO 3alucCh MU
NepCOHAJbHBIN MapoJib, 00pallaoLUiics K CUCTeMe 3a IMOoJly4eHHeM HeoOXOoIuMoi
eMy HMH(OpPMALUMU W NPOBEIEHHUS Pa3IUYHbIX JEHCTBUH C 3JIEKTPOHHBIMU
JNOKYMEHTaMHu:

Yuacmnuku obmena 3rnekmponHbiMu OOKyMeHmamu - TOCYJIapCTBEHHBIE
OopraHel HCIOJHUTENbHON BiacTu PecmyOnuku TarapcraH M WHBIE OpraHu3alluy,
y4acTBYIOIIHE B 0OOMEeHe 3JIEKTPOHHBIMH TI0KyMEHTaMH;



Omnpasumenv  I1eKMPOHHO20  OOKyMeHma -  Y4acTHUK  oOMeHa
3JIEKTPOHHBIMU JIOKYyMEHTaMH, KOTOPBI (OPMHUPYET 3JIEKTPOHHBIA JIOKYMEHT,
TMIOJIITUCBIBAET €ro 3JIEKTDOHHOM MOIIMUCHIO M HANPABIIAET €ro B afpec MoJryyaTesis,

IMonyuamensv 31eKMpOHHO20 00OKYMEeHmMA - Y4aCTHUK OOMEHa 3JIeKTPOHHBIMH
JOKYMEHTaMHU. KOTODBIN MOTYYHIT alpeCOBAaHHBIN €My 3JIEKTPOHHBIN JIOKYMEHT,

INeKmpoHHbIE apXue - MacCUB DJJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, IOZJIeXKallni
XpaHeHHUI0 B IMOPSIKEe, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATHBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMU
Poccwuiickoit @enepannu u PecryOnuku Tatapcran;

6. MexBe1OMCTBEHHbIH 00MEH J0KYMEHTaAMH

6.1. Cucrema 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000OpOTa MPeAoCTaBiseT BO3MOXKHOCTh
oOMeHa JJeKTPOHHBIMM JOKYMEHTaMH MEXJIy OpraHu3alusIMH-y4aCTHUKaMU
cuctembl. [Ipu sTOM coOIOAaeTcss NPUHLIMIT E€IWHOIO JOKYMEHTa - BO BCEX
OpraHM3alysX JOKYMEHT HMeeT eIUHYI0 KapTodKy, J00aBisieTcsi TOJIBKO
MOCTYMAIOIIMI HOMep M Jara pEerucTpaludd JOKYMEHTa B KaXIOW KOHKPETHOU
OpraHu3alUy.

6.2.0TnpaBKa CyILIECTBYIOIIEro B CUCTEME JOKYMEHTA U3 OJHOW OpraHU3aluy B
APYTYIO MPOUCXOIUT B MOMEHT 100aBIEHUS aipecaToB.

7. Perucrpanusi J0KyMeHTOB

7.1.  Y4YaCTHMKM  CHUCTeMBl  O0s3aHBl  OCYLLECTBJISTH  PErHCTPALUIO
IOKYMEHTOB JUIsi TOro, 4toObl OHM Tmonaiu B cucteMmy. Ilpu perucrpauuu
GopMupyeTcss SJeKTpOHHAs KapTo4yka, B KOTOPYIO 3aHOCATCS CBEJEHHS O
JIOKYMEHTe, ¥ PUCBANBAETCS PErUCTPALlMOHHBIA HOMEP.

7.2.O7eKTpOHHAsE ~ KapTO4kKa COJAEPKUT TOJHBIA HAbOp  pPEKBU3UTOB,
NpeyCMOTPEHHBIX T'OCYJapCTBEHHBIMU CTaHJApTAaMH IO  AEJIONPOU3BOJICTBY.
Perucrpaiiusi B cucTemMe Mo3BOJISIET OCYILIECTBIATh:

- OBICTPBIA TOMCK JOKYMEHTOB [0 JIO0OMY U3 pEKBU3UTOB WIH IO
KOMOMHAIIUN PEKBU3HUTOB,;

- BHECEHHUe pe30TIoLHi (MopyUYeHNii) B 3JIeKTPOHHYIO KapTOUKY:;

- KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI TIOPYYEHUH U JOKYMEHTOB;

- apromaruyeckoe (OPMHUPOBAHHE CTATUCTUYECKHMX OTYETOB, BEJICHHE
CIPaBOYHO-aHATUTUYECKON PabOTHI [0 JOKYMEHTAM.

8. Perncrpanusi nocTynawmux 10KyMeHTOB

8.1. IlomyuyeHHass  OTBETCTBEHHBIM COTPYJAHUKOM  OpraHa MECTHOI'O
CaMOYIpaBJIeHHUs,, OTBEYAIOIIMM 3a PErucTPalMio BXOJSIIUX U HCXOISIIMX
JOKYMEHTOB B CHUCTEME AJIEKTPOHHOIO JOKyMeHTOoOOpoTa (Iajnee — CIeLHaIucT)
KOPPECIOHIeHLINS, nepeuaercs B CTPYKTYpPHBIE Mo/ipas/ie/ieHusl.
[IpaBuTenbCcTBEeHHAs! KOPPECTIOHAEHLUS, TeJlerpaMMbl aapecaTaM HEMEJIEHHO WU
UX CoJiepKaHue rnepenaeTcs rno Teaedony.

8.2. llpenBapurenbHOe paccMOTpEHHE AOKYMEHTOB IIPOBOJUTCS, C LEJIbIO
pacrpelieseHuss MOCTYNMHUBLINX JOKYMEHTOB Ha Tpelyrole 0053aTelbHOro
pPaccMOTPEHHS! PYKOBOJIUTENIEM OpraHa MECTHOI'O CaMOYyIIpaBJIe€HUsl U HampaBlisieMble
HETIOCPEACTBEHHO  3aMECTUTesleM, JAPYrMM  pYKOBOIUTENSIM  CTPYKTYPHBIX
MOJApa3feIeHuii WM KOHKPETHBIM  HUCIOJIHUATENsIM. Takoe pacrpeerneHue
OCYLIECTBJISAETCSI UCXOMsl U3 OLIEHKHU COAEp)KaHUSl JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUM C
YCTAHOBJIEHHBIM paclipeielieHueM 00s3aHHOCTe W (PYHKIUM pyKOBOIUTENIEH, YTO
M03BOJIIET OCBOOOJUTH PEKTOpa OT PACCMOTPEHHUS MEJKHUX TEKYIIUX BOIPOCOB,



pelieHus 10 KOTOPbIM MOIYT [PUHUMATb pPYKOBOAUTEIH  CTPYKTYPHBIX
0JIpa3/iesIeHU .

8.3. JloxymeHThI, He TpeOyrolue N0KIaAa pyKOBOAUTENIO OpraHa MECTHOIO
camOyTIpaBJIeHHUs], HAPABJISIFOTCS JUIsl UCTIOJTHEHUS B CTPYKTYPHBIE [TOAPA3CIICHNUS.

Bce nocrynuBiiMe Ha UMS PYKOBOJUTENS OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBIIEHUs
JIOKYMEHTBI, ITepelatoTCsl CIEeUAINCTY B IEHb UX IMOCTYIUICHUS.

8.4. [Ilocne peructpauuu BXOAsIIKME JOKYMEHTHI  IE€pelarTcs  Ha
paccMmoTpenre pykoBoauTento. Ha paccMoTpenne pykoBoauTessi opraHa MECTHOIO
CaMOYTIpaBJIGHUs TepelaloTCsi JOKYMEHTBI, IIOJIy4eHHbIE€ OT  BBILIECTOSIIHUX
rOCy/IapCTBEHHBIX OPraHOB BJIACTH W YIIPABJIEHHS, COIEprKalllie WUH(OPMALHUIO 110
MPUHIUITHATBHBIM BOIIPOCaM JEsITeIbHOCTH OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHHs, U
Opyrue JOKYMEHTbI, TpeOyIole peleHus: pyKOBOIUTEIIS.

8.5.PykoBoauTenb Ha pacCMOTPEHHOM JOKYMEHTE MPOCTAaBIISET PE30JIIOLHIO,
coziep)KaHue KOTOPO# 3aHOCUTCS B PerMCTPAaMOHHYIO KapTOYKy CHCTEMBI.

8.6. 3asBieHus, kamoObl W mucbMa Oe3 MOAMUCH PACCMOTPEHUIO U
pEerucTpalyu He MoyIexar.

8.7. Ilpu peructpauuu IOKyMEHTOB JOJKEH COOMIOAATHCS MPUHIUI €AUHOK
perucTpalnuy JOKyMEHTA.

8.8. Peructpanusi noctynamommx OymaxHbIX JOKyMeHTOB B (Cucreme
BKJIIOYAET B CE0A CIEAYIOIHe ISUCTBHS:

- 3aroJHeHUe MoJIeH 3JIEKTPOHHOM KapTOYKU JOKYMEHTa,

- NPUCBOEHUE HOMEPA [TOCTYNAKOLIEMY JTOKYMEHTY C ITIOMOILBIO CUCTEMBI;

- TPUKpeIUIeHHe CpeICTBAMHU CHCTEMbI 3JIEKTPOHHOIro obpas3a IOKyMEHTa K

3JIEKTPOHHOM KapTOo4Ke JOKyMeHTa (ISl BXOJSIIUX JOKYMEHTOB, TOCTYHBIINX

B OpraHu3alrio Ha OyMa)KHbIX HOCUTEJISX).

8.9. Hexotopble mossi 3JIEKTPOHHOH KapTOYKU 3arOoJHSIOTCS IyTeM BbIOOpa
3HAYeHUH M3 CIPABOYHHUKOB, a B OCTaJbHble IMOJS HUH(POpPMALMs BBOAUTCS C
K1aBuatypbl. Eciu K JOKyMEHTY TIPHJIOXKEHBI BBILIECTOSIIIME PE30JIIOLUH,
HEOOXOIUMO UX TaK)Ke BBECTH.

8.10. Perucrtpauuss noctynarlMUX HIOKYMEHTOB JOJDKHA I[POU3BOJAUTHCS B
JeHb MOCTYIUIEHHs, a pU mocTyruieHuu nociie 17.00 yacoB unu B Hepabouue HU - B
nepBblil pabouuii eHb, cO3/laBaeMble - B JI€Hb [MOANMUCAHUS WU YTBEPIKACHHUS.

8.11. JloxymeHTsI ¢ noMeTkoil «CpouHO», a TaKKe pe30JIIOLUU, CoAepKaIlIne
CPOYHBIE U OlepaTHBHBIE MOPYUYEHUS, PETUCTPUPYIOTCS U HAMPABIISIIOTCS ajpecaTram
He3aMeJIUTEIIbHO.

8.12. Tlpum mnocTyniaeHUHn M[OKyMEHTa B OJJIEKTPOHHOM BHJE OT OJHOIO
y4aCTHHKA CHCTEMBl K JpyroMy perucrpainus IOCTyMarolero JIOKyMeHTa
3aK/JI0YAeTCss B IPUCBOEHUU €My BXOJSILNEro HOMepa M JaThl pPEruCTpaluu.
[IpoBepsTh HamM4yue BHOBb ITOCTYIMHUBIIMX JOKYMEHTOB HEOOXOJUMO IO CleIylo-
lIeMy MpaBHIly: NEpBBIA pa3 - B Hadasne paboyero mnus (He mosxnnee 0,5 4. mocre
Hauana), B Te4eHue paboyero AHsS ¢ UHTepBaJloM He Oojee 2 4., MOCIEIHUN pa3 - B
KOHIle pabouero qus (MeHee yeM 3a 0,5 4. nepe KOHLIOM paboyero JHs).

8.13.Ecnmu B MOJIy4eHHOM D5JIEKTPOHHOM JOKyMEHTe OOHapy»eH IpOIyCK
3aMOJHEHUs] 1oJIel, TUO0 JOKYMEHT He OTCKaHMpOBaH, OOHapyKeHa OIHUOKa MpH
ajipecallii, BHECEHUU CBEJCHUH B 3JIEKTPOHHYIO KAPTOUYKY HEOOXOIUMO CBSI3aThCS C
OpraHu3anue-oTIpaBUTeNIeM C LEeJbI0 YCTPAHEHHS! BBISIBIEHHBIX OLIUOOK.

8.14.Eciu mnonydyeHHbId JOKYMEHT He 3aperMCTpUpOBaH, OpraHu3alus-
nojyvareiab 3a HEro He OTBevyaeT, Moka (akT IOJydyeHHUs He TOATBEPIKIEH.
Opranuzaius-oTrpaBuTesib 00s3aHa OTCIEKHBATH JOKYMEHTBI, He MpOLIe/IIne
PETUCTPALMIO TI0CJIE€ OTIPABJIEHUS aJpecaTry, ¢ LEeIbl0 BBISIBICHUS MPUYMH U UX
yCTpaHEeHHUsI.



8.15. Bpemenem mnocTymiaeHus OOKyMEHTa OINPEHENSeTCSI TOT MOMEHT
BPEMEHHM, KOIJla JOKYMEHT II0CJe OCYLIECTBICHUS MPOBEPKU MPaBUIBHOCTU
aJIpeCoOBaHUs JIOKYMEHTa COXPAHsIeTCsl B QIEKTPOHHON KapTOUKe.

[IpenorBpalienue 1y0aupoBaHus JOKYMEHTOB

8.16. Ecim  OyMaxHBIi  JOKyMEHT  HalpaBisieTcsi  OpraHu3alfei-
OTIIpaBUTENIEM, HE IOAKIIOYEHHOM K CHUCTEMEe, HECKOJIBKHM OpraHu3alfsiM-
YYaCTHMKAaM CHCTEMBI, TO OJJIEKTPOHHAas KapToykKa JOKyMEHTa JAOJDKHA ObITh
3anonHeHa B CucreMe TOJIBKO OAMH pa3 (opraHusaiueil, B KOTOPYO JOKYMEHT OyJeT
JIOCTaBJICH 10 BpeMeHHU paHblie). OctayibHble y4acTHUKUA CHCTEMBI JIOJKHBI BOUTH B
3Ty KapTOYKY JJIsl OCYLIECTBIIEHHS] perucTpalii B CBOEH OpraHu3alluu.

8.17. Ilouck mnocTynuBIIEro JAOKyMEHTa HEOOXOJUMO OCYIIECTBIATH IIO
pacIIUpEeHHOMY IOUCKY, €CJIM JOKYMEHT He IpOIles] PErUCTPaluio ero HeoOXoaumMo
3aperucTpPUpPOBATD.

8.18. Bo Bcex ciydasx, Korja npu perucTpaldd KapTOYKH IOCTYIArOIIero
nokymeHnTa CUCTeMOH BbIIAeTCs MpeaynpexeHHe O CyIIeCTBOBAHHH JOKYMEHTa C
COBIAJAIOIIMMU PEKBU3UTAMHU, HEOOXOJUMO BBIICHUTH NPUYMHY BO3HHKHOBEHHS
NpenynpexaeHus M He TIbITaThCS PErucTpUpOBaTh JOKYMEHT MOBTOPHO [0
BBISICHEHHMSI IPUYUH BOZHUKHOBEHHUS NPy PEHKACHUSI.

JlanHoe npenymnpexaeHHe O3HA4yaeT, 4YTO AJIEKTPOHHAs KapTOo4ykKa JOKYMEHTa
yxke cymectsyer B CucreMe M 3aBefieHa OJHOM W3 OpraHu3aluii-y4aCTHHKOB
CucreMsl, IIpH 3TOM JOCTYI K JOKYMEHTY OTKPBIT ISl BCEX aJpecaToB, BHECEHHBIM
B 9JIEKTPOHHYIO KAPTOYKY B COOTBETCTBHH C PE30JIIOLUEN WIIM yKa3aHUEM ajpecaTa.
Ecnu TOKYyMEHT IpolIesl perMcTpalyio B OJHON M3 OpraHM3alui Iyis APYTHX OHa
CTAHOBUTHCS B OUEpellb Ha perUCTPaLIHIO.

8.19. Opranusanusi, KOTOpas TMOJy4Ywia JOKYMEHT [EpBOH, JO/DKHA
[PaBUJIBHO 3aperMCTPUPOBAaThH €ro ¢ COOJIIOJEHHEM IpaBWJI 3aIlOJIHEHHS BCEX
PEKBU3UTOB C YKa3aHUEM aJpecaToB, MpHYeM HeoOXOAUMO BHOCHTH B TOH

TI0CJIEI0BATEIbHOCTH B KOTOPOH OHM yKa3aHbl B JIOKYMEHTE, a He TOJIBKO
OpraHM3alHUIo-TIoTyYaTelIs.

8.20. 3ampermiaeTcs OCYLIECTBIATb PErMCTPALMIO JOKYMEHTAa JO BBISCHEHHUS
MPUYUH BOZHUKHOBEHUS MPEyIIPexk IeHHS.

Pabota ucnonuurenei ¢ JoOKyMeHTaM#

8.21.PykoBoauTenn  CTPYyKTYypHBIX  IOApa3[IelieHHd  OopraHa  MeCTHOIO
caMoyrnpaBlieHHs:  00ecreuyuBalOT  OIEepaTUBHOE pAcCMOTPEHHE JJOKYMEHTOB,
nepenadyy HWX HCIOJHMTENII B JIeHb IMOCTYIUIEHHS,, KOHTPOJb HaJ KayeCTBEHHBIM
UCIIOJTHEHUEM JIOKYMEHTOB.

8.22. llpu paccMOTpeHMH KOPPECHOHIEHLHH PyKOBOAUTENL CTPYKTYpPHOTO
NOApas/iejieHdsi OpraHa MEeCTHOIO CaMOYINpaBJIEeHUS BBIAENSIET JIOKYMEHTEI,
TpeOyroKe CpOYHOro UCHOIHEHUs. JIOKyMEHThI, MPUCIIaHHBIE JJIsi COTJIACOBAHMS,
paccMaTpUBarOTCs B JI€Hb UX MOCTYIUICHHS.

8.23. McnonnuTenp nosy4yaeT NOKyMEHTHI B JIeHb HUX PErHCTpAllMd WA Ha
CICNYIOUIMI JIeHb B COOTBETCTBHM C pe3oiioleil pykoBoautelssi. CpodHbie
JAOKYMEHTHI Iepenarorcss HeMelieHHo. [lepenaua nokyMeHTOB Ha HCIOJNIHEHHE Oe3
perucTpali W  Pe30NIIOLMH  PYKOBOJMTENIs] He Jomyckaercs. J{OKyMeHTEI,
HaIpaBJisieMble HECKOJIBKMM HMCIIOJHUTEIISAM, TepelaloTCs UM OJHOBPEMEHHO 4Yepes
Cucremy (nomyckaetcs nepenava 6yMaxXHBIX KOIHN).

8.24. Ecnu ucrionHHUTeNeil HeCKONBKO, TO MEPBBIM U3 YKA3aHHBIX B PE3OJIOLHH
SBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM 3a MCIIOJHEHHUE Bcero JNokymeHTa. OTBETCTBEHHBIH 3a
HCIIOJIHEHHE JIOKYMEHTa 00513aH OIpe/IeUTh MEPOIIPUSITHS [0 €r0 UCIIOIHEHHUIO.



8.25. Bce COMCIOJNHUTEM CBOEBPEMEHHO W KavyeCTBEHHO IIPOBOAAT aHAIN3
MH(POPMALIUK U NPEJICTABISIOT OTBETCTBEHHOMY HUCIIOJIHUTEIIO B YCTAHOBIICHHBIE UM
CPOKH HEOOXOqUMBIE JOKyMEHTSI (IIPOEKThI IOKyMEHTOB, CIIPABKH, CBEECHHS U T.[1.).
OTBETCTBEHHOCTH 38 CBOEBPEMEHHOE U MPABHJIbHOE UCIIOIHEHHE 3aaHUs B PaBHOM
CTETIeHH HEeCyT BCE yKa3aHHbIE B PE30JIIOLIMHA HUCIIOTHUTEIIH.

8.26.McrionHeHHe  JIOKyMeHTa IpeaycMmaTpuBaeTr c6op U 06paboTKy
HeoOX0UMMOl MH(pOPMALIMK, MOATOTOBKY IIPOEKTa JOKYMEHTa, ero oQopMiEeHHE,
cornacoBaHue, MpejCTaBleHHe WK TOANNCaHHEe (YTBEpP)KIEHHE) PYKOBOIAMUTEIEM
opraHa MeCTHOTO  CaMOYIpaBlICHHUs WIH  PYKOBOAHMTEISIMH  CTPYKTYPHBIX
0/Ipa3IeIeHui, TOATOTOBKY K MEPeChUIKE aapecary.

8.27.11pu orepaTUBHOM pPELIEHUH BOIPOCOB 0€3 COCTABICHHS JOTTOJHUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB HCIIOJTHUTENb JeNaeT OTMETKH Ha JOKYMEHTe O Jare IOCTYIUICHWs
(ecii 0Opa30BajICsl UHTEPBAJ BPEMEHHM MEX]y IOCTYIIJICHHEM TOKYyMEHTa B OpraH
MECTHOIO CaMOYIpaBJIEHUsI W €ro JOCTaBKOH HCIIOJHUTENI0), O JaTaxX MPOMEexY-
TOYHOIO UCIOJHEHHS (3aMpoc CBe/leHnH, Tesie)OHHbIe IEPeroBoOpkl U T. J.), O Jare
pe3ysibTaTe OKOHYATEeIbHOIO UCIIOJHEHHS.

8.28. [Ilocne peleHHs] MOCTAaBIEHHBIX B JOKYMEHTE BOIIPOCOB HCIIOJHHUTEIb
BHHU3Y II€PBOM CTPAHUILBI JOKYMEHTa JOJDKEH CHenaTh OTMETKY 00 HCIOJHEHHH
JOKYMEHTa U HaIlpaBJIEHUHU €ro B JIEJIO0.

8.29. MHcnonuureins HECceT NIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEJIOCTOBEPHOCTh MH(POPMAIUH, UCIIOIb3YyEMOH IPU MOJATOTOBKE JIOKYMEHTA.

8.30.McroiHuTeNIb HEceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HecoOJojeHHe TpeOoBaHUM
HCIIOJIHUTENIBCKON JIUCLUITIMHBL, 3a HEIpaBUJIBHOE HCIIOJIB30BAHHUE AECHCTBYIOIINX
HOPMaTHBHBIX JJOKYMEHTOB B ITOJIrOTOBKE, O()OPMIIEHUU U UCIIOJHEHUH JOKYMEHTOB
B CPOK.

8.31. Kaxnapli COTpyAHHUK OpraHa MECTHOIO CaMOYIIpaBJeHUs JIOJDKEH
obecreurBaTh OMEPaTUBHOCTh, KAYECTBO UCIIOJIHEHUSI U COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB.

9. Perncrpauus oTnpasiisieMbIX J0KYMEHTOB

9.1. Peructpauus oTnpasisemMblX IOKyMeHTOB B ChcTeMe BKIOYaeT B ce0s
clleyroLHe JeHCTBUSA:

- 3aloJIHeHWE II0JIeH DJIEKTPOHHOM KapTOYKH JOKYMEHTa; IPHUCBOEHHE

HOMEpa UCXOSILEMY JOKYMEHTY

- ¢ nomouibio cucreMbl; CKaHUPOBAaHKME CTPAHUL| JOKYMEHTa U MX 3arpyska

Ha CepBep CUCTEMBI.

9.2. BpeMmeHeM OTIpaBKH JOKYMEHTa OIPEAEAeTCs TOT MOMEHT BPEMEHH,
KOrZla CBEIEHHsI O JOKYMEHTE COXPaHSIOTCS B JJIEKTPOHHOM KapTO4Ke I0cie
PErucTpaLyy U CKAaHUPOBAHUS.

9.3. [Ilpm perucrpauuu OTIPaBISEMOro JAOKYMEHTa HWCIIOJIHUTENb O0s3aH
yKa3aTb HOMEp JOKYyMEHTa, Ha KOTOPBIM MOATOTOBJIEH OTBET AJS TOrO, 4TOOBI OH
aBTOMAaTHYECKH OTPA3HJICS BO BXOASIIEH 3JEKTPOHHOHN kapTodke. OTBETCTBEHHOCTh
3a HE NPeA0CTaBIEHUE 3TOH HH(POPMALIMK HECET UCTIOTHUTEb.

Perucrpariusi panee oTrpaBjieHHbBIX TJOKYMEHTOB,
BEPHYBIINXCS B OpraHU3aldi0-0TIIPABUTEIb

9.4. Ecnu B oOpraHu3aldIO-OTIIPAaBUTENb ObLI  OCYLIECTBIEH BO3BpAT
OTIIPABIEHHOIO JOKyMEHTa W3 OpraHu3aldd, He IOJKIIOYEeHHOH K cucreme, C
JAPYyroW pes3osoLuel, co31aBaTh HOBYIO AJIEKTPOHHYIO KapTOUKY I[OCTYMNAIOLIErO
JOKyMEHTA He CJIe/lyeT.

Jlns peructpamuu Takoro JAOKyMeHTa HEOOXOJMMO BOWTH B 3JIEKTPOHHYIO
KapTOYKy OTIPABIEHHOTO JAOKYMEHTa M 3aperucTpUpOBaTh €ro Kak MOCTYNHBLINK



JOKYMEHT (I/ICI'IOJ'IBBySI IJIsE - 9TOro crielyaJbHbIN I/IHCTp}/MeHT) H BHECTH
BBITHECTOSAITYHO PE30JIFOIHIO.

10. KoHTpOJ/Ib HCIOJIHEHHS

10.1. B Cucreme peanu3oBaHO OCYIIECTBIEHHE KOHTPOJIS HMCIIOTHEHHUS
JOKYMEHTOB M  O0ecre4ymBaeTcs MHOIOYPOBHEBBIM  KOHTPOJbL  MCIIOJTHEHHS
Pe30JIIOIUI PYKOBOIUTENIEH pa3IuHBIX ypOoBHEH yrpasieHus. Ha KOHTpoiab MOXKET
CTaBUTBHCS KaK UCIIOJHEHHWE OT/AEJIbHBIX PE30JIIOLUI, TaK U UCIIOJIHEHHE JJOKYMEHTa B
mesnioM. Ilpu 3TOM aBTOMATHYECKH OTCIEKHBAIOTCS CPOKM HCIIONHEHHUs, 0c000
BBIJICJSIFOTCS. KOHTPOJIMPYEMBIE JOKYMEHTBI M JOKYMEHTBI C UCTEKIIMMH CPOKaMH
UCIIOJIHEHHSI.

10.2. KoHTponp (3a CpOKamMH) HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB M IIOpYYEHHH
pykoBoacTBa B CucTeMe BKIIIOUAeT B ceOsi:

- TOCTAHOBKY JJOKyYMEHTOB Ha KOHTPOJIb;

- BHECEHHUEe TeKCTa pe30JIIOLHUU PyKOBOJIUTEIIS;

- BHECEHHE CPOKOB HUCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB;

- aJpecaluio JIOKYMEHTa HCIOJIHUTENSIM B COOTBETCTBUM C HaJI0KEHHBIMH
PE30JIIOL UMY,

- TIPOBEPKY CBOEBPEMEHHOCTH JOBEIEHUS JOKYMEHTOB JO KOHKDPETHBIX
HCIIOJIHUTEJIEH;

- TpeABapHUTENbHYIO IPOBEPKY U PETyIMPOBAHUE X014 UCIIOIHEHUS,

- BHECEHHUe JaHHBIX O BBITIOJIHEHUH JJOKYMEHTA,;

- MPOCMOTP AOKYMEHTOB, 10 KOTOPBIM CPOKH MUCIIOJIHEHUS IIPOCPOUEHBI;

- CHSITHE JOKYMEHTOB C KOHTpPOJIS;

- TOCTPOEHUE OTYETOB 00 UCIIOIIHUTEIBCKOW JUCIUILIMHE;

- yueT ¥ 00001IeHHe pe3yJIbTaTOB KOHTPOJISI UCIIOJTHEHUSI IOKYMEHTOB.

10.3. Eciau QOKyMEHT HMMeeT KOHKPETHYIO NaTy HCIOJIHEHHs, YKa3aHHYI B
TEKCTe, WM JOKYMEHT BXOJHUT B IepeYeHb NOKYMEHTOB C THUIIOBBIMH CpPOKaMH
UCIIOJIHEHMSI, KOHTPOJIb CTABUTCS Cpa3y MpH perucrpauuu. Bxojsiue TOKyMEHTBI ¢
UHAUBUIYAJIbHBIMM ~ CPOKAMH  HCIIOJIHEHHMSI CTaBATCS Ha  KOHTPOJIb  IIOCTIE
pPacCMOTPEHUsI UX PYKOBOIUTEIEM, KOTOPBI B CBOEH PE30JIIOLMU ONpelesseT KOH-
KPETHBIN CPOK.

10.4. Bo BpeMmsi IOCTAHOBKM JOKYMEHTa Ha KOHTpPOJIb, B BEPXHEM II0JIE
OnaHkKa pe30IOLUU MPOCTABIAETCS OTMETKAa O KOHTpose cioBoM «KoHTposnb». B
Cucrteme KOHTPOJIbHBIE JOKYMEHTHI 0003HaYar0TCsl 3HAYKOM B BUJIE YaCOB.

10.5. HcnonHeHue [OKyMeHTa JOJDKHO KOHTPOJMPOBATHCS C MOMEHTa
[IOCTAHOBKA HA KOHTpOJIb, IpU ITOM CIELHUATUCT IPOBOJAUT  IPOBEPKY
CBOEBPEMEHHOCTH JIOBE/IEHUS IOKYMEHTa 10 KOHKPETHOTO UCTIOJIHUTES.

10.6. B TeyeHue cpoka HMCIOIHEHHUS JOKYMEHTA JOJDKHBI OCYIECTBIISATHCS
NpeaBapUTE/IbHbIE TPOBEPKH M PEryJMpoBaHHE XOJa HCIIOJHEHUS, pe3yJbTaThl
KOTOpBIX, KaKk MpaBWiIO, TakkKe (QUKCUPYIOTCS B JJIGKTPOHHOM KapTOUKe.
OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABUJIBHOCTH IPEACTABICHHOW HWH(MOpPMAlUU HECYT
UCIIOJTHUTEIH.

10.7. CHsATHEe [OOKyMeHTa C KOHTpPOJS OCYILIECTBJsIeT pPYyKOBOJUTEIb,
YCTAHOBUBIIUN KOHTPOJIb, UK M0 €ro MOpPYYEHHUIO CIEeLHAICUT OTBETCTBEHHBIN 3a
Aes1onpou3BoAcTBO. CHATHE [OKyMEHTa C KOHTpOJisi Oohopmisercs OTMETKOH 00
MCIIOJIHEHUH IOKYMEHTa B 3JIEKTPOHHOM KapTOYKe.

10.8. JIoKyMeHT cuMTaercsi MCIOJHEHHBIM W CHHUMAETCS C KOHTPOJS Mocie
(paKTHUECKOrO BBINOJIHEHUS MOPYYEHUH 110 CYIIECTBY, JOKYMEHTHPOBAHHOI'O
MOJATBEPXKACHUSI HCIIONHEHUSIT U COOOILEHHUS pe3yJbTaTOB 3aWHTEPECOBAHHBIM
OpraHM3alysIM M JIMIEaM WIK €ClId B IPEACTABICHHBIX 10 HEMYy MaTepuagax o



BBITNOJITHEHUH HE JAHO JOTOJHHUTEIBHBIX MOPYYEHUNH U MaTepHasbl He BO3BpAllEHBI
Ha 10paboTKy.

10.9. JlanHble 0 X0/€ W pe3yJibTaTax KOHTPOJISA 3a UCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB
JOJDKHBI YYUTBIBATHCS U MEpUOINUecKn 00001aThCs U aHATM3UPOBAThCS.

10.10. Ha ocHOBe pe3ynbTaToB aHaiu3a pa3padaTbiBalOTCS W NPUHUMAKOTCS
Mephl 10 YCKOPEHHWIO HCIOJHEHUS JOKYMEHTOB, IIOBBILIEHHIO  KayecTBa
UCTIOJIHATEIBCKOW JIUCLMIUIMHBIL, COBEPILIEHCTBOBAHMIO OpPraHU3allM¥ KOHTPOJSA H
yIpaBiIeHUs B LEJIOM.

11. PaccMoTpeHHe JOKYMEHTOB

11.1. PaccMoTpeHHe TOKyMEHTa BKJIIOYaeT B ceOst:

- BHeceHHue (YTBEp)KIEHHE) Pe30JIIOLUN U IIPOEKTOB PE30JIIOLIUMT;

- TepeHanpaBjeHue JOKYMEHTOB IPYTUM UCIIOTHUTENSAM;

- BHECEHHe OTMETOK 00 MCIIOIHEHHH.

11.2. JlokyMeHTBI, MOCTYNMBIIME B TOApPA3NEIEHUE, pPacCMaTPUBAIOTCS
PYKOBOJIUTEJIEM U B COOTBETCTBHHU C €ro NMOpY4YeHUEM (Pe30IIIoLnel) HalpaBisaoTCs
HCIIOJIHUTEJISIM C BHECEHHEM COOTBETCTBYIOLIECH OTMETKH B 3JIEKTPOHHYIO KapTOUKY.

PykoBOAMTENX OpraHa MECTHOTO CaMOYINpaBIEHHUS U €ro MoJApaszeleHun
(M@, UCTIOJIHSIONIME UX O0S3aHHOCTH) M MOJIB30BATENIM CUCTEMBI pacCMaTpUBAIOT
JOKYMEHTBI B CJIE1yIOLLEM MOPSIKE:

- mokyMmeHThl, moctynuBine ¢ 8.00 o 17.00 yacoB Texy1iero pabouyero aHs

paccMaTpUBarOTCs 110 Mepe UX MOCTYIUICHHUS,;

- JDOKyMeHTBI, moctynuBmme rmocie 17.00 wvacoB paboyero  aHs
paccmatpuBatores 710 10.00 yacoB cneayromiero pabouero qHsl.

11.3. JloxymeHTBl, coaepxamue TOpydeHUs: ¢ 1noMeTkod «CpouHO»
paccMaTpUBAIOTCS W HAMpaBISIOTCS PYKOBOAWTENEM TMOApa3fesieHus (JIULOM,
MCTIOJTHSIFOLIUM ero 00s3aHHOCTH) Ha MCIOJHEHHE OT OJHOIO 0 TPEX YacoB IOCIIE
MOCTYIUICHHUS.

11.4. OdopmieHue aapecaldd 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M IOpPY4Y€HUN
(yKa3aHMi) 1O KX MCIOJHEHHIO OCYIIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHBIX KapTOYKax
PYKOBOAMTENEM IOAPA3NAEICHHUS, PAaCCMOTPEBIINM JOKYMEHT, WIH 10 €ro
MOpPYYeHHIO (Ha MePHOJI BPEMEHHOTO OTCYTCTBUSI) COTPYAHHUKOM COOTBETCTBYIOLIETO
MO/pa3/iesIeHusl.

11.5. Ilonb3oBatenn CucreMbl, M[OJNyYMUBIIHE HA HCIOJHEHHE CPOYHbBIE
nopy4yeHus, 1u00 TOKYMEHTBI, coAepikaliie noMetky «CpoyHO», pacCMaTpUBaIOT
OCYLLECTBIIAIOT MOATOTOBKY OTBETOB B TeueHHe OT 4 10 48 4acoB M0cCie MMOJIy4YeHuUs
Ha UCIIOJIHEHHUE.

11.6. B cnyuyae omubOYHOro mojryuyeHUs HOKyMeHTa (He IO Ha3HAa4YeHHUIO),
nonb3oBarenb  (CucreMbl 00s3aH  He3aMeUIMTENBHO  CcOOOIUTH 00  3TOM
OTIIPABUTEITIO.

12. FOpuanyeckasi 3HAYHMOCTD 3JIEKTPOHHOMH MOANHUCH

12.1. Jlna obGecrnieyeHus: IOpUAUYECKONW 3HAYUMOCTH 3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT
NOJDKEH OBITh MOATBEPXAECH C MOMOIIBIO 3JIEKTPOHHOM HKU(pOoBO moanucH (nanee -
OLII).

12.2. DnextpoHHas uu(dpoBas MOAMUCH - PEKBU3UT 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA,
NpeaHa3sHAaYeHHBIH Ui 3aIUThl JaHHOI'O 3JEKTPOHHOrO JOKYMEHTa OT MOJJEJIKH,
MOJy4YEHHBIH B pe3ysibTaTe Kpunrorpapuueckoro npeoOdpa3oBaHus HHGOpPMALUU C
MCIIOIb30BAHUEM 3aKPBITOTO KJIIOYa 3JIEKTPOHHOM IOANKWCH W  IO3BOJISIOIINAN
HJICHTH(GUIMPOBATH Biajielblla cepTiudrKara Kiro4a MOAMNUCH, 8 TaAK)Ke YCTaHOBUTh
OTCYTCTBUE MCKA)KE€HUSI UHPOPMALIUU B SJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTE



12.3. DOLII obecneunBaer:

- coXpaHeHHe KOH(HIeHIHAIBHOCTH (CEeKPETHOCTH) JJOKYMEHTA;

- OJIHO3HAUYHYIO UACHTU(HUKALUIO aBTOPaA JOKYMEHTA,

- 3alIUTy JOKYMEHTa OT HECAaHKIIMOHHPOBAHHOTO U3MEHEHHs (TIOJIEIIKH).

C BBenenuem DILIIT monb3oBarenu CucreMbl OyAyT HMETb BO3MOXHOCTH
MOJMNUCHEIBATL JIOKYMEHTBI C MCIIOJIb30BaHUEM 3aKpbITOro kiroda. KMrorom sroit
MpoLEeAypbl siBisieTcs: JoOaBleHHe K (aiinaM JOKYMEHTa 3JIEKTPOHHOM IOJIHCH,
KOTOpasi MpeJCTaBiseT cob0i Mocie10BaTeIbHOCTh CUMBOJIOB, 3HAYEHHE KOTOPOH
3aBUCUT OT KOJIa CEKPETHOTO KJIo4a MOJIb30BaTelisd U OT COJAEPIKaHMs TEKCTa JIOKY-
MEHTA.

[Tostomy DLIIT mo3BosisieT MPOBEPUTH KaK aBTOPCTBO JOKYMEHTa (3aKpBIThIH
KJIFOY YHUKAJIEH, TIPUHAIJIEKUT TOIBKO aBTOPY-II0Ib30BATENIO CUCTEMBI), TaK U (GaKT
COXpaHHOCTH [JOKyMEeHTa BO BpeMs Imepenayd. Eciu ke BO BpeMs Iepeaaqu
JIOKYMEHTa 0 KaHaJly CBSI3U B Hero OyayT BHeceHbl u3MmeHeHus, To DL yxe nHe
Oyzer COOTBETCTBOBATh JAHHOMY JIOKYMEHTY.

MenepanpHpiii 3akoH «OO0 37eKTpoHHOM noanucu» ypaBHuBaer OLII B
3JIEKTPOHHOM JIOKyMEHTE ¢ COOCTBEHHOPYHYHOH MOANKUCHIO Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE.
®aiinel, noanucanHeie DI, UMEIOT IOPUIHYECKYIO CUITY HapaBHe ¢ OyMa)KHBIMU
JOKYMEHTaMHU.

12.4. JlokyMeHTbI, HampaBJisieMble B OpraHU3aliy, KOTOPbIE HE ITOAKIIOYEHbI
k Crcreme, IOJDKHBI ITOAMUCBIBATHCS PYKOBOUTEISIMU COOCTBEHHOPYUHO.

12.5. Jlo BBemenusi DI[1 B Cucreme kaxapii ydacTHUK CucCTeMBI IpH
HarpaBA€HUU  JIOKYMEHTOB  JIpyTMM  OpraHu3alusiM-y4aCTHHKaM  JIOJDKEH
napasieNIbHO C BJIEKTPOHHBIM JJOKYMEHTOM OTIPABJIATh €ro OyMa)XHYIO KOIHIO.

13. Ilopsiaok XpaHeHHs 3JIeKTPOHHbIX I0KYMEHTOB
H BeJeHHe 3JIeKTPOHHBIX APXHBOB

13.1. DnexTpoHHBlE  OOKYMEHTBl IOMJIEXAT XPAaHEHUIO  Y4YaCTHUKaMH
3JIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa B  DJJIGKTPOHHBIX apXWBax B  IOpAIKE,
YyCTaHOBJICHHOM HOPMAaTHBHBIMHM IpaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit depepaunu u
PecnyGnuku TarapcraH.

13.2. Ilpu XpaHEeHUH OHIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B JJEKTPOHHOM apXuBe
NOJKHBI 00ecreYnBaThLCS:

- 3alUTa MIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OT HECAHKLIHOHUPOBAHHOIO JIOCTYMNA U OT

HCKaXXeHUH;

- BO3MOXHOCTb IPEIOCTaBJIEHUS 3aUHTEPECOBAHHBIM JIMLAM JOCTyla K

XPAHUMBIM  3JIEKTPOHHBIM JIOKyMEHTaM B [OpsSAKe, [PelyCMOTPEHHOM

(enepanbHbIMU 3aKOHAMU U 3akoHamu PecnyOnuku Tarapcran;

- BO3MOXXHOCTB IOATBEPIKACHUS IOJJIUHHOCTH 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B

TEYEHHUE BCEro CPOKa XpaHEHUS,;

- BO3MOXXHOCTB MPEACTABJICHUA XPAaHUMBIX 3JICKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB B BH/IC
KOITHH Ha 6yMa)KHOM HOCHUTEJIC.

14. 3amuTa HHPOPMALHH ¢ OrPAHHYEHHBIM A0CTYIOM
IPH 3JIEKTPOHHOM 10KyMeHTOo00opoTe

14.1. Ilpu oOGMmeHe 31EKTPOHHBIMHM JOKYMEHTaMH JOJDKHA OOecreuynBaThCs
3all(iTa IEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, CBEJECHUN, COCTABISIOIIMX CIy)XKeOHyI0 TalHy, a
TaK)ke HHOW HHQOPMALMM C OrpaHUYEeHHBIM JIOCTYIIOM, COJAEpKalleiics B
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTAaX.

14.2. ITlpenocraBinenue AIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, CoZIepIKalIero
MH(OPMALHIO C OIPaHUYEHHBIM JOCTYIIOM, HJIK €ro KOIMKA Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIe



TPETPUM JIMIIaM IIPOU3BOJUTCSA B IMOpsJKE, NPENyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMH
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoi @exnepaliuu.

15. OTBeTCTBEHHOCTH MPH 3J1eKTPOHHOM B3aumMojelicTBun B Cucreme

15.1. OrnpaBuTeab 3IEKTPOHHOIO [AOKYMEHTa HeCeT OTBETCTBEHHOCTh 3a
coZiepKaHue AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, PEKBU3UTOB, CKAHUPOBAaHKE, aJpecallio 1
MCII0JIB30BAHUE KJIKOYa 3JIEKTPOHHOM TO/IITUCH.

15.2. Tlony4aTenb SJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa HeCeT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEBHECEHHE WJIM HECBOEBPEMEHHOE BHECEHHE CBEJECHHMH O XOJI€ JBHKEHHS U
HCIIOJTHEHHUS 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B €IMHOM 3JIEKTPOHHOM KapTOYKe.

15.3. OpraHu3aius-oTIpaBUTeb HeCeT OTBETCTBEHHOCTh 3a AyOJIMpOBaHHE
3JIEKTPOHHOW KapTOYKH, OLINOKH, TOMYIIEHHbIE TIPU PETUCTPallii, CKAHUPOBAHUH H
HerpaBUJIbHOM HaIlpaBJIE€HUU 3JIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTA ajpecary.

16. Pasrpannyenne 10CTyNa K 3J1eKTPOHHBIM JOKYMEHTAM

16.1. PasrpanuueHue qOCTyIna K JOKYMEHTaM MEX/y OpraHu3aliusMu:

- Tlonp3oBarenu KaxJa0i OpraHu3allH, MOAKIIOYEHHONH K CHCTEME, MOTYT

MOJYYUTh JOCTYI TOJBKO K JOKYMEHTaM, 3aperMCTPUPOBAHHBIM B JIaHHOM

OpraHu3alliy WK HallpaBJIE€HHbIM B JaHHYIO OpraHU3alMIo.

- Jloctym K AOKyMEHTaM  BHYTPM  OpraHu3aldd  OIPEJesIsieTCs

WHIAMBUIYaJIbHBIMH TIpaBaMH TOJIb30BaTeNel, OmucaHHbBIMM B 1. 16.2

HacTosero Pernamenra.

16.2. Pa3rpanuueHue JOCTyIa K JOKYMEHTaM BHYTPH OpraHHU3al|H.

16.2.1. BHyTpu oprama MeCTHOro CaMOyIpaBI€HHs  IOJIB30BATENN
pa3ziessIFoTCsl Ha TPU OCHOBHBIE TPYIIBL: PyKOBOJUTENH, COTPYAHHUK, OTBEYAIOLIUN
32 PErucTpalfio BXOJSAIIUX M UCXOISALIUX AOKYMEHTOB B CHCTEME JJIEKTPOHHOI'O
NOKyMeHToo0opoTa (J1ajee - CIeUalnucT), COTPYAHUKH.

16.2.2. Kaxcgas rpynmna umeet Habop mpas, ONMpeAeseHHbIX B HACTOSLIEM
Pernamente. Kpome Toro, BHyTpH Ka)KIOW IpyMIIbl [IpaBa MOJIb30BaTeNs MOTYT ObITh
orpaHuyeHsl Oojee y3KMMH paMKaMHU IO COTJIACOBAHUIO C PYKOBOJCTBOM OpraHa
MECTHOT'O CaMOyIIpaBJICeHUS.

16:2.3: PykoBoauTenu HUMEOT JOCTYI K IIPOCMOTPY PErucTpallMOHHBIX
KapTO4YeK U CKaHUPOBAHHBIX U300paKeHU BCeX JJOKYMEHTOB, 3apErHCTPUPOBAHHBIX
B OpraHe MeCTHOro camoyIlpaBiieHus. PykoBojauTenb HMeeT BO3MOXKHOCTb
BBIHOCUTH PE30JIIOLMKA WJIM HaIpaBisiTh JOKYMEHTbI CBOUM IOJYMHEHHBIM JIJIs
UCITOJIHEHUS], YCTaHABIUBATh KOHTPOJIBHBIE CPOKHU.

16.2.4. PykoBoauTenp umMeeT BO3MOKHOCTh J€JIErMpoBaTh IIpaBa Ha CBOH
JIOKYMEHTHI JPyroMy I0JIb30BaTeNI0 CUCTeMbI (3amelnarouiemMy juiy). [Ipu stom
T10JIb30BATENb, KOTOPOMY JIE€JIErHPOBAHbI IpaBa PyKOBOAUTEINS, MOIYUYUT JOCTYIT KO
BCEM JIOKYMEHTaM pPYKOBOJUTENI W BO3MOXXHOCTH BBIHOCUTH PE30JIOLUUUA U
HAIpaBJsATh JOKYMEHTBl KaK OT CBOErO MMEHH, TaK U OT UMEHHU PYKOBOJIUTEIS,
neneruposasiuero mnpasa. [Ipu atom ¢akt nepenaun npas pukcupyercs B Cucreme
JUIsL KQKJIOTO IeWCTBUS, COBEPIIAEMOro 3aMeLIal0IUM JTUIOM.

16.2.5. CnenuanucT uMeeT caeayrolue npasa:

- TPOCMOTP HAOKYMEHTOB, IMOCTYINHUBIIMX i1 PErHCTPalUd B DJIEKTPOHHOM
BU/IE;

- IIPUCBOEHHE HOMEpA MOCTYNAIOLIEMY JOKYMEHTY;

- perucTpaunus dJeKTPOHHON KapTOUKH IOKyMEHTa;

- TpHUKpEIUIeHHe 3JeKTPOHHOro o0pa3a JIOKyMeHTa K BJIEKTPOHHON KapToyke
NOKYMEHTa,;

- BHECEHHE TEeKCTa Pe30JIIOIUN PYKOBOJIUTES;



- IIOCTAHOBKY JIOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb C BHECEHHEM CPOKOB HCIIOJHEHHs
JIOKYMEHTOB;

- CHSATHE JOKYMEHTOB C KOHTPOJIS.

16.2.6. CoTpyAHUKHA UMEIOT CIIEAYIOIIHE TIpaBa.;

- OPOCMOTp  PErHCTPAllMOHHBIX ~ KapToueK M  rpaduyeckux  o0pa3oB

JIOKYMEHTOB, a{peCOBaHHBIX 10O HalpaBIEHHBIX COTPYJAHUKY Ha UCIIOJIHEHUE,

a TaKXe BCeX CBSA3aHHBIX JOKYMEHTOB,;

- HaTpaBJieHne JOKYMEHTa Il UCIIOJIHEHHS MOAYHHEHHBIM,;

- BHECEHHE JIAHHBIX O BBITIOJIHEHUH JOKYMEHTa; IIPOCMOTP PErHCTPALMOHHBIX
KapTo4eK BCeX JOKYMEHTOB, 3apErHCTPUPOBAHHBIX B OpraHU3alluy;

16.2.7.0TnenbHBIE COTPYIHUKH OpraHa MECTHOI'O CaMOYIpaBJI€HUsS MOTYT
UMETh JIOTIOJTHUTEJIbHOE T[paBO Ha3HA4aTh MW pENakTHpPOBaTh IIpaBa BCeX
COTPYAHUKOB. Hayiyne JaHHOTO MpaBa y OTAENBHBIX COTPYIHHUKOB JOJDKHO OBITh
OIpe/ieNIeHO OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIAUTEIbHEIM JIOKYMEHTOM OpraHa MeCTHOr'O
caMmoyIpaBJIEHUs.

16.2.8. KaxxqoMy COTpYyAHHKY, 1O COIVIACOBAHHMIO C PYKOBOIUTEJIEM OpraHa
MECTHOTO CaMOyIpaBjIeHHs], AOMOJHUTEIFHO MOXKET OBITh HazHaueH 060l Habop
IpaB U3 MepevrCIeHHBIX B HacTosleM Pernamenre.

17. BHecenne u3MeHEeHHUH

17.1. TlpemioxeHust 00 U3MEHEHUSIX U JIONOJHEHUSIX B HACTOSALIMI PerimaMeHT
MOTYT BHOCUTBCSI BCEMHU COTPYAHUKAMH OpraHa MECTHOI'O CaMOYTIpaBJICHHSI.

17.2. BHeceHue W3MEHEHHW W JOMNOJHEHHWH B Hacrosmui PeriameHT
OCYIIECTBISIETCSl IMyTEM MOJATrOTOBKM IIpoekra PerinaMeHTa B HOBOH pelaKiWH.
[Ipoekt coryiacoBbIBaeTCsl B YCTAHOBIEHHOM  IOPSAKE M YTBEpXKIAeTCs
PYKOBOAMTENIEM OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHHS.

18. Paccoblika

18.1. Hacrosimuuii PernameHT Mo uiexxur oO0s3aTeIbHON pAacChUIKE BCEM
COTpY/JIHMKaM OpraHa MECTHOTIO CaMOYIpPAaBJIEHUS, KOTOPYK OCYIIECTBIISIET
COTPYJHHK, OTBEUAIOLINNA 32 PErHCTPALMIO BXOIAIIMX U UCXOMALIUX JTOKYMEHTOB B
CHUCTEMeE 3JIEKTPOHHOT'0 JOKYMEHTO000poTa.
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JncT cornacoBaHus K AokyMeHTy Ne corn-3096372-1 ot 25.11.2014
NHuunatop cornacosanms: MNeHkuH C.A. PykosoanTtenb annapara
Cornacosanve nHnunmnposaHo: 25.11.2014 09:19

et cornacosaHus Tun cornacosaHuns: napannesnbHoe
N° dUNo g Peaynbrar cornacoBaHus Bopie el
COrnacoBaHus )
(iCornacosaHo
1 | Ddayros C.&. 28.11.2014 - 17:14
Ha

2 AxmeT3siHOB A.D.

3 Banuynos A.P.

cornacosaHuu/noannucaHnmn

CornacoBaHo
27.11.2014 -10:15

. CornacoBaHo
j# [yasaTaRiL. 25.11.2014 - 18:33
| 6 ;Fymepoa B.I. ha -
cornacosaHuu/noanncaHnmn
6 Eropos B.H. ha -
' cornacosaHuu/noanucaHumn
| (}CornacosaHo
7 |Epemees 1.0 25.11.2014 - 11:48
CornacosaHo
@ |HapacpyTakEoRaT .2, 27.11.2014 - 10:15
9 KOHycosa M.M. il -
\ | cornacosaHun/noanucaHum

10 ’AneKceeBa 1P,

11 Apwcos B.B.

12 Baneesa P.H.

13 Banuynnuu J1.H.

14 Tandpynnud M.
| 15 vl'acpy’p(;iyaa np.

16 Mvnbdparos P.M.

CornacoBaHo
27.11.2014 -10:39

CornacosaHo )
27.11.2014 -10:14

CornacoBaHo
27.11.2014 -10:16

Ha
cornacosaHuu/nognucaHum

CornacoBaHo
27.11.2014-10:18

CornacoaHo
27.11.2014 -10:24

Ha
cornacosaHnn/noannucaHnn



CornacosaHo
27.11.2014 - 16:09

Ha
cornacosaHuu/noannucaHum

17 Mugptaxos @.@.

18 CamepxaHosa J1.P.

CornacoBsaHo

19/1CaduynmmHa 1.7, 27.11.2014 - 11:23

CornacoBaHo

RO AIMMOB ASM. 27.11.2014 - 09:22

CornacosaHo

21 [Fonybesa AA. 27.11.2014 - 09:25

CornacoBaHo
22 Mundpraxosa J1.M. 27.11.2014 - 09:22
CornacoBaHo

26 [Ganperankana 111, 26.11.2014 - 10:21

CornacosaHo

24 Xapnynnura H.M. 27.11.2014 - 10:24

CornacoBaHo
27.11.2014 -10:24

Ha
cornacosaHuu/noanucaHum

25 Xakumosa I".M.
26 ArnnynnuH P.P.

‘ CornacoBaHo
27 [AcaanaBidM 25.11.2014 - 13:19



