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	Приложение 6

к решению Совета Буинского

муниципального района 

 от 17.04.2015 года №6-47



Положение
об отделе записи актов гражданского состояния 
Исполнительного комитета Буинского муниципального района 
I.Общие положения

1.1. Отдел записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета Буинского муниципального района  является  структурным подразделением Исполнительного комитета Буинского муниципального района.

1.2. Отдел не является самостоятельным юридическим лицом.

1.3. Отдел находится в прямом подчинении руководителя Исполнительного комитета и заместителя Руководителя Исполнительного комитета по социальным вопросам. 

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными законами, законами Республики Татарстан, другими нормативными актами Российской Федерации и Республики Татарстан, муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Положением.

1.5. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом РТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан», Уставом Буинского муниципального района Республики Татарстан.
1.6. Штат отдела утверждается руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района. Должности, предусмотренные штатным расписанием отдела, относятся к муниципальным должностям муниципальной службы Республики Татарстан.

1.7. В структуру отдела  входят  начальник отдела, главный  специалист.
1.8. Должностные инструкции работников отдела утверждаются руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района.

1.9. Отдел располагается в здании Дворца Молодежи по адресу: РТ, г.Буинск, ул.Р.Люксембург, д. 111.

1.10. Местонахождение Отдела – Республика Татарстан, г.Буинск, ул.Р.Люксембург, д.111, второй этаж.
1.11. Почтовый адрес: 422430, Республика Татарстан, г.Буинск, ул.Р.Люксембург, д.111.


2. Задачи и функции отдела

Основными задачами отдела являются:
2.1 . Обеспечение законности при регистрации актов гражданского состояния в целях охраны прав граждан, а также соблюдения государственных и общественных интересов.
2.2 . Совершенствование деятельности органов ЗАГС повышение правового и культурного уровня обслуживания граждан.
2.3 . Взаимодействие в интересах защиты прав граждан с правоохранительными органами, органами здравоохранения, образования, социального обеспечения, культуры, статистики, 
а также с другими организациями и ведомствами.

2.4 . Оказание органам местного самоуправления района методической помощи в проведении 
обрядов торжественной регистрации браков и рождений.
2.5 .Организация и осуществление деятельности по регистрации браков, разводов, рождения, смерти, установления отцовства, перемене фамилии, имени, отчества, изменению, дополнению и аннулированию записей актов гражданского 
состояния, восстановлению утраченных записей, хранению актовых книг и выдаче 
повторных свидетельств.
2.6 . Систематизация, обработка, учет и хранение записей актов гражданского состояния.

2.7 . Изучение и обобщение практики применения при регистрации актов гражданского состояния законодательства о браке и семье, распространение положительного опыта 
работы, руководство в деятельности Гражданским Кодексом ФЗ «Об актах гражданского состояния», административным регламентом.
2.8 . Ведение в установленном порядке учета записей актов гражданского состояния.

2.9 . В установленном порядке предоставления в Управление ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан отчетов о регистрации актов гражданского состояния, а также
 направляет статистическую отчетность в органы государственной статистики. 

Основными функциями отдела являются:
2.1.Взаимодействие в пределах своей компетенции с органами исполнительной власти Республики Татарстан,  органами местного самоуправления района.  
2.2. Разработка, согласование и реализация комплексных программ семейного строительства  муниципального района. 
2.3.  Подготовка информации Руководителю Буинского районного исполнительного комитета о мероприятиях, проводимых в пределах компетенции отдела. 
2.4.  Ведение приема граждан, представителей юридических лиц, рассмотрение поступающей корреспонденции, обращений и заявлений граждан, подготовка ответов и предложений по ним. 
2.5.  Участие в  проведении семинаров, конференций по проблемам семьи, рождаемости, смертности и т.д.   
2.6.  Осуществление иных функций в соответствии с  законодательством.

3. Полномочия отдела как органа 

исполнительного комитета Буинского муниципального района


Отдел имеет право:
3.1.  Запрашивать в установленном порядке у органов местного самоуправления района информацию и материалы относительно вопросов регистрации актов гражданского состояния.
3.2.  Разрабатывать и вносить на рассмотрение Руководителя Исполнительного комитета Буинского муниципального района и его заместителей проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящих в его компетенцию.    
3.3. Получать необходимую для выполнения своих задач информацию от предприятий и организаций, учреждений.  
3.4. Получать от служб района статистические данные, а также требовать от подразделений Исполнительного комитета Буинского муниципального района   согласования  с отделом всех изменений, вносимых в учетные  документы, касающихся компетенции отдела.  
4. Организация и руководство деятельностью отдела
4.1. Деятельностью отдела руководит начальник Отдел записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета Буинского муниципального района, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Руководителем Исполнительного комитета Буинского муниципального района по согласованию с Главой Буинского муниципального района. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Руководителем Исполнительного комитета.

4.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций, готовит в пределах своей компетенции проекты постановлений и распоряжений Исполнительного комитета по вопросам работы отдела, контролирует их исполнение, осуществляет другие полномочия в рамках делегированных прав.

5. Заключительные положения
5.1. Отдел может быть упразднен по соответствующему решению Совета Буинского муниципального района.
5.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

