
Приложение 10

к решению Совета Буинского муниципального района 

 от  17.04.2015 года №6-47
Положение 

об отделе информатизации и защиты информации

Исполнительного комитета Буинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Отдел информатизации и защиты информации Исполнительного комитета Буинского муниципального района (далее – отдел) является структурным подразделением исполнительного комитета Буинского муниципального района.

1.2 Отдел осуществляет взаимодействие со всеми отделами Исполнительного комитета Буинского муниципального района, иными учреждениями, предприятиями муниципального района (городского округа), структурными подразделениями Министерства информатизации и связи Республики Татарстан и организациями в его структуре.

1.3. Отдел не является самостоятельным юридическим лицом.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными законами, законами Республики Татарстан, другими нормативными актами Российской Федерации и Республики Татарстан, муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Положением.
1.4. Штат отдела утверждается руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района. Должности, предусмотренные штатным расписанием отдела относятся к муниципальным должностям муниципальной службы Республики Татарстан.

1.5. В структуру отдела  входят  начальник отдела, главный  специалист.
1.6. Должностные инструкции работников отдела утверждаются руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района.

1.7. Отдел располагается  в здании Исполнительного комитета Буинского муниципального района по адресу: РТ, г.Буинск, ул.Жореса, д.110а.

1.8. Местонахождение Отдела – Республика Татарстан, г.Буинск, ул.Жореса, д. 110 «а», второй этаж, кабинет № 2.
1.9. Почтовый адрес: 422430, Республика Татарстан, г. Буинск, ул. Жореса, д. 110 «а».


2. Задачи и функции отдела

Основными задачами  отдела являются:

2.1 Информатизация деятельности руководства и структурных подразделений Исполнительного комитета Буинского муниципального района и органов местного самоуправления;
2.2 Обеспечение эксплуатации информационно-коммуникационных систем, внедренных в  органах местного самоуправления;

2.3 Обеспечение информационной безопасности при эксплуатации информационно-коммуникационных систем, актуализации и сохранности информационных ресурсов, выполнение мероприятий по защите конфиденциальной информации, предусмотренных законодательством;

2.4 Контроль над соблюдением информационной безопасности в области информационно-коммуникационных систем сотрудниками органов местного самоуправления;

2.5 Работа с кадрами органов местного самоуправления с целью повышения уровня владения вычислительной техникой и программными средствами, выполнения принятых мер по обеспечению защиты информации;
2.6 Обеспечение развития, информационного наполнения и своевременного обновления информационных ресурсов органов местного самоуправления. 

Основными функциями  отдела являются:
2.7. Взаимодействие со структурными подразделениями Министерства информатизации и связи Республики Татарстан и организациями в его структуре:

- обеспечение реализации целевой программы по информатизации муниципального района, республиканских программ развития информатизации и связи;

- организация работ по эксплуатации внедренных и вводу в эксплуатацию новых информационно-телекоммуникационных систем, предназначенных для органов местного самоуправления Республики Татарстан;
2.8. Техническая поддержка ИТ-инфраструктуры:

- техническое обслуживание, модернизация компьютерного парка и локальных вычислительных сетей органов местного самоуправления;

- согласование технических требований к средствам вычислительной техники и программному обеспечению, приобретаемых за счет средств муниципального района (городского округа);

- создание условий для эффективного использования и обеспечения эксплуатации информационно-коммуникационных систем,  внедренных в органах местного самоуправления;

- оказание муниципальным предприятиям, организациям, финансируемым из местного бюджета, необходимой методической, консультативной и практической помощи в области информатизации.

2.9. Сопровождение информационно-коммуникационных систем, внедренных в муниципальном районе (городском округе):

- координация порядка внедрения технических, программных средств в органах местного самоуправления;

- обеспечение эффективного использования информационных систем сотрудниками органов местного самоуправления;

- осуществление методической помощи подразделениям органов местного самоуправления, подготовка документации и инструкций по информационным системам;

- организация обучения работников органов местного самоуправления по работе с техническими и программными средствами.

2.10. Информационная безопасность:

- организация защиты используемых информационных ресурсов и осуществление контроля над соблюдением технических требований информационной безопасности;

- проведение единой технической политики, организация и координация работ по защите информации в соответствующем органе местного самоуправления;

- обеспечение защиты сведений составляющих государственную тайну;

- обеспечение технической защиты при обработке персональных данных в информационных системах.

3. Полномочия отдела как органа 

исполнительного комитета Буинского муниципального района

3.1. Отдел имеет право:

- запрашивать в установленном порядке у структурных подразделений, а также у предприятий, учреждений и организаций в установленной сфере деятельности справки и другие документы, необходимые для выполнения своих обязанностей;

- привлекать с согласия руководителей структурных подразделений муниципального района (городского округа), работников этих подразделений для подготовки документов, а также для осуществления мероприятий, проводимых подразделением в соответствии с возложенными на него функциями;

- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством.

3.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за:

- соответствие визируемых им документов, представляемых на подпись руководству;

- правильность и объективность принимаемых решений;

- правильное и своевременное выполнение отделом распоряжений, указаний руководства по вопросам, входящим в функцию отдела;

- выполнение возложенных на отдел задач и функций, предусмотренных настоящим Положением;

- соблюдение работниками отдела трудовой дисциплины, охраны труда и техники безопасности.
4. Организация и руководство деятельностью отдела
4.1. Деятельностью отдела руководит начальник отдела информатизации и защиты информации Исполнительного комитета Буинского муниципального района.

4.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций, готовит в пределах своей компетенции проекты постановлений и распоряжений Исполнительного комитета Буинского муниципального района по вопросам работы отдела, контролирует их исполнение, осуществляет другие полномочия в рамках делегированных прав.

4.3. При отделе могут создаваться экспертные и другие советы, временные рабочие комиссии и группы.

4.4. Начальник отдела назначается Руководителем Исполнительного комитета по согласованию с Главой  Буинского муниципального района.

4.5. Назначение на должность и освобождение от должности сотрудников отдела осуществляется руководителем Исполнительного комитета.

5. Заключительные положения
5.1. Отдел может быть упразднен по соответствующему решению Совета Буинского муниципального района;

5.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

