Приложение 8

к решению Совета Буинского

муниципального района 

 от 17.04.2015 года №6-47
Положение
об отделе муниципальных закупок 
Исполнительного комитета Буинского муниципального района 
1.Общие  положения
1.1. Отдел муниципальных закупок Исполнительного комитета Буинского муниципального района (далее – отдел) является структурным подразделением исполнительного комитета Буинского муниципального района. 

1.2. Отдел не является самостоятельным юридическим лицом.

1.3. Отдел осуществляет свои полномочия, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными законом, законами Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Республики Татарстан, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Республики Татарстан, муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, и несет ответственность за их реализацию.
1.4. Штат отдела утверждается руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района. Должности, предусмотренные штатным расписанием отдела, относятся к муниципальным должностям муниципальной службы Республики Татарстан.

1.5. В структуру отдела  входят  начальник отдела, главный  специалист.
1.6. Должностные инструкции работников отдела утверждаются руководителем исполнительного комитета Буинского муниципального района.

1.7. Отдел располагается в здании Исполнительного комитета Буинского муниципального района по адресу: РТ, г.Буинск, ул.Жореса, д. 110а.

1.8. Местонахождение Отдела – Республика Татарстан, г.Буинск, ул.Жореса, д. 110 «а», первый этаж, кабинет №18.
1.9. Почтовый адрес: 422430, Республика Татарстан, г. Буинск, ул. Жореса, д. 110 «а».


2. Задачи и функции отдела
2.1. Основными задачами отдела являются:

2.1.1. Осуществление мероприятий по регулированию контрактной системы в сфере закупок товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района Республики Татарстан; 

2.1.2. Обеспечение реализации государственной политики в сфере закупок товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района Республики Татарстан; 

2.1.3. Осуществление методологического сопровождения деятельности заказчиков Буинского муниципального района Республики Татарстан, осуществляющих закупки для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района Республики Татарстан.
2.2. Перечень функций, осуществляемых отделом:

2.2.1. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для нужд муниципальных заказчиков Буинского муниципального района РТ, отдел выполняет следующие функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

- осуществляет сбор и консолидацию заявок заказчиков Буинского муниципального района РТ о закупках товаров (работ, услуг);

- обеспечивает подготовку и проведение процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района РТ, ведет соответствующую базу данных;
- определяет поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения торгов в соответствии с законодательством;

- создает комиссии по осуществлению закупок товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района РТ, указанных в Перечне заказчиков Буинского муниципального района РТ, при проведении торгов. Утверждает состав комиссии по осуществлению закупок товаров (работ, услуг);
- осуществляет подготовку документации о закупке на основании технического задания, обоснования закупки, в том числе обоснования начальной (максимальной) цены контракта, а также проекта муниципального контракта, утвержденного заказчиком Буинского муниципального района РТ;

- размещает в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок информацию о проведении процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для муниципальных нужд заказчиков Буинского муниципального района РТ.
- подписывает от имени заказчиков усиленной неквалифицированной электронной подписью проекты контрактов, заключаемого по итогам электронного аукциона на основании соглашения между заказчиками Буинского муниципального района Республики Татарстан;
- размещает в единой информационной системе информацию и документы, предусмотренные Федеральным законом №44-ФЗ, на основании соглашения между заказчиками Буинского муниципального района Республики Татарстан;

3. Полномочия отдела как органа 

исполнительного комитета Буинского муниципального района

  Отдел имеет право:

- Получать в установленном законодательством порядке от органов исполнительной власти информацию, необходимую для выполнения функций, относящихся к его компетенции.

- Вносить в орган исполнительной власти проекты нормативно-правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции уполномоченного органа.

- Применять электронно-цифровую подпись, системы электронного делопроизводства, а также иные электронные системы.

Полномочия отдела при выполнении функций контроля регламентируются нормативными правовыми актами.
4. Организация и руководство деятельностью отдела
4.1. Деятельностью отдела руководит начальник отдела муниципальных закупок Исполнительного комитета Буинского муниципального района.

4.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на  отдел функций, готовит в пределах своей компетенции проекты постановлений и распоряжений Исполнительного комитета Буинского муниципального района по вопросам работы отдела, контролирует их исполнение, осуществляет другие полномочия в рамках делегированных прав.

4.3. При отделе могут создаваться рабочие комиссии и группы.

4.4. Начальник отдела назначается Руководителем Исполнительного комитета по согласованию с Главой  Буинского муниципального района.

4.5. Назначение на должность и освобождение от должности сотрудников отдела осуществляется руководителем Исполнительного комитета.

5. Заключительные положения
5.1. Отдел может быть упразднен по соответствующему решению Совета Буинского муниципального района;

5.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

