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КАБИНЕТ МИНИСТРОВ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31 января 2008 г. N 57

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ
ЗАКОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН ОТ 13.07.2007 N 31-РТ
"О РЕАЛИЗАЦИИ ПРАВ ГРАЖДАН НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИМ ЖИЛЫХ
ПОМЕЩЕНИЙ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН И МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА
ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА"

Во исполнение Закона Республики Татарстан от 13.07.2007 N 31-ЗРТ "О реализации прав граждан на предоставление им жилых помещений государственного жилищного фонда Республики Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма" Кабинет Министров Республики Татарстан ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить прилагаемые:
Порядок ведения Книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
Порядок ведения учетного дела;
форму заявления для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;
форму Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении и о признании их малоимущими;
форму Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении;
форму расписки в получении представленных документов;
форму Книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
форму учетного дела.

Премьер-министр
Республики Татарстан
Р.Н.МИННИХАНОВ





Утвержден
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

[bookmark: P39]ПОРЯДОК
ВЕДЕНИЯ КНИГИ УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ
ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

По решению уполномоченного органа Книга учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга), выдается должностному лицу, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - должностное лицо).
Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью уполномоченного органа, подписана должностным лицом.
В Книге не допускаются исправления. Поправки и изменения, вносимые в Книгу на основании документов, заверяются должностным лицом.
Книга хранится как документ строгой отчетности.





Утвержден
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

[bookmark: P58]ПОРЯДОК
ВЕДЕНИЯ УЧЕТНОГО ДЕЛА

Учетное дело заводится на каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
По решению уполномоченного органа учетное дело ведется должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
В учетном деле содержатся следующие документы:
а) опись документов, находящихся в учетном деле гражданина;
б) заявление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и о признании его малоимущим);
в) копии паспортов гражданина-заявителя и членов его семьи или иных документов, удостоверяющих личность;
г) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
д) документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо члена его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения вне очереди в соответствии с жилищным законодательством:
решение федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Республики Татарстан, органа местного самоуправления в Республике Татарстан о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания - в случае проживания гражданина в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
медицинская справка из лечебного медицинского учреждения - при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации;
справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;
е) выписка из домовой книги;
ж) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и иные документы);
з) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя за пять лет, предшествующих подаче заявления;
и) документы, необходимые для признания граждан малоимущими:
копии документов из органов по государственному учету и регистрации имущественных прав и иных соответствующих органов, подтверждающие правовые основания владения гражданами подлежащим налогообложению недвижимым и движимым имуществом на праве собственности;
копии налоговых деклараций о доходах за истекший налоговый период с отметкой налогового органа о принятии деклараций или другие документы, подтверждающие доходы граждан, которые учитываются при решении вопроса о признании граждан малоимущими;
к) документы, подтверждающие право гражданина в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики Татарстан быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
л) копии запросов уполномоченного органа в органы государственной власти, налоговые и таможенные органы, иные организации - в случае их направления для проверки представленных гражданами документов и сведений;
м) решение уполномоченного органа о принятии или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
н) документ, подтверждающий уведомление гражданина уполномоченным органом о времени и месте рассмотрения документов для принятия решения о его принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в случае наличия оснований для отказа в принятии на учет;
о) документ, подтверждающий выдачу или направление уполномоченным органом гражданину решения о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или об отказе в принятии на учет;
п) решение уполномоченного органа о признании или об отказе в признании гражданина малоимущим в целях предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;
р) решение уполномоченного органа об утрате гражданином статуса малоимущего;
с) документ, подтверждающий выдачу или направление гражданину решения уполномоченного органа об утрате гражданином статуса малоимущего;
т) расписка гражданина, подтверждающая неизменность ранее представленных им сведений;
у) решение уполномоченного органа о снятии с учета гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении;
ф) документ, подтверждающий выдачу или направление уполномоченным органом гражданину решения о снятии с учета гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении;
х) решение уполномоченного органа о предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма;
ц) документ, подтверждающий направление уполномоченным органом гражданину решения уполномоченного органа о предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма;
ч) письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения ранее занимаемой площади на условиях социального найма;
ш) иные документы, предусмотренные Законом Республики Татарстан "О реализации прав граждан на предоставление им жилых помещений государственного жилищного фонда Республики Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма".
Все изменения, выявленные в ходе проведения переоценки доходов и стоимости имущества граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, подлежат включению в учетное дело.
Документы в учетном деле располагаются в хронологическом порядке по датам поступления, снизу вверх, нумеруются и вносятся в опись по мере поступления.
Учетное дело хранится как документ строгой отчетности. Учетное дело хранится в течение 5 лет после предоставления гражданину жилого помещения по договору социального найма.





Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

Форма

                Руководителю уполномоченного органа
                ______________________________________________________________
                                (поселения, городского округа)
                от гр. ______________________________________________________,
                                (фамилия, имя, отчество полностью)
                ______________________________________________________________
                      (проживающего в городе, поселке, селе по адресу:
                ______________________________________________________________
                      почтовый индекс, полный адрес, контактный телефон)
                с ____________________________________________________________
                                      (число, месяц, год)
                ______________________________________________________________
                (зарегистрированного по адресу: почтовый индекс, полный адрес)
                           с _________________________________________________
                                           (число, месяц, год)

[bookmark: P127]                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

    В связи __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
           (указать основания признания гражданина нуждающимся в
______________________________________________________________________________
        жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,
______________________________________________________________________________
    а также в случае подачи заявления гражданином, отнесенным к определенной
______________________________________________________________________________
    федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом
______________________________________________________________________________
      Республики Татарстан категории, указать соответствующую категорию)
прошу  принять  меня  (с  семьей  в  составе  ________  человек)   на  учет  в
качестве   нуждающегося   в   жилом  помещении,  предоставляемом  по  договору
социального найма, а также (в случае необходимости) признать меня (членов моей
семьи) малоимущими.
    О себе сообщаю, что я работаю ____________________________________________
                                      (указать наименование организации,
______________________________________________________________________________
                              цеха, отдела)
с ______________ _____ г. в должности _______________________________.
    (число, месяц)
    Моя  семья  состоит  из  ________ человек (указать по родству, возрасту, с
какого времени проживают)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Я и совершеннолетние члены моей семьи даем согласие на проверку уполномоченным органом представленных нами сведений о доходах и имуществе в налоговых, таможенных и иных органах.
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок сообщать об этом в письменной форме в уполномоченный орган по месту учета, а также представлять в установленных порядке и сроки соответствующие документы для нашей перерегистрации как граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и для переоценки размера доходов и стоимости нашего имущества.
Я и члены моей семьи согласны, что в случае выявления в представленных нами документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законодательством порядке.

Приложение <*>:
1. Документы, необходимые для принятия гражданина (членов семьи) на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
2. Документы, необходимые для признания гражданина (членов семьи) малоимущим:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
--------------------------------
[bookmark: P171]<*> Перечень документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядок их представления установлены законодательством Республики Татарстан.

3. Документы, подтверждающие право гражданина в соответствии с федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики Татарстан быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Заявитель:
______________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество полностью, подпись)
Дееспособные члены семьи:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество, подписи всех дееспособных членов семьи)

"________________________" ________ 20__ г.
             (дата прописью)

Документы принял ___________ ______________________________________
                   (подпись)           (должность, Ф.И.О.)
                                                          "__" _______ 20__ г.





Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

Форма

[bookmark: P207]                                       Книга
                      регистрации заявлений граждан о принятии
                  на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении
                            и о признании их малоимущими
                 __________________________________________________
                         (наименование населенного пункта)
         ________________________________________________________________
                       (наименование уполномоченного органа)

    Начата _______________ 20__ г.
    Окончена _________________ 20__ г.

	 N  
п/п 
	    Дата   
поступления
 заявления 
	  Ф.И.О. 
заявителя
	   Адрес    
занимаемого 
   жилого   
 помещения  
	  Дата подачи  
 заявления на  
 рассмотрение  
соответствующей
   комиссии    
уполномоченного
    органа     
	    Решение    
уполномоченного
    органа о   
 принятии (об  
   отказе в    
 принятии) на  
   учет и о    
 признании (об 
   отказе в    
  признании)   
 малоимущими   
 (содержание,  
    дата и     
    номер)     
	 Сообщение
 заявителю
о принятом
  решении 
  (дата и 
   номер  
  письма) 

	 1. 
	
	
	
	
	
	

	 2. 
	
	
	
	
	
	

	 3. 
	
	
	
	
	
	







Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

Форма
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                    регистрации заявлений граждан о принятии
                на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении
               __________________________________________________
                        (наименование населенного пункта)
       __________________________________________________________________
                      (наименование уполномоченного органа)

    Начата _______________20__ г.
    Окончена _________________ 20__ г.

	 N  
п/п 
	    Дата   
поступления
 заявления 
	  Ф.И.О  
заявителя
	   Адрес    
занимаемого 
   жилого   
 помещения  
	  Дата подачи  
 заявления на  
 рассмотрение  
соответствующей
   комиссии    
уполномоченного
    органа     
	    Решение    
уполномоченного
   органа о    
 принятии (об  
   отказе в    
 принятии) на  
     учет      
 (содержание,  
    дата и     
    номер)     
	 Сообщение
 заявителю
о принятом
  решении 
  (дата и 
   номер  
  письма) 

	 1. 
	
	
	
	
	
	

	 2. 
	
	
	
	
	
	

	 3. 
	
	
	
	
	
	







Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

Форма

[bookmark: P296]                                   Расписка

выдана________________________________________________________________________
                     (наименование уполномоченного органа)
в получении представленных гражданином _______________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество)
_______________________________ документов для принятия его на учет в качестве
нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Перечень принятых документов <*>:
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
          (подпись, Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа,
                            принявшего документы)

Дата и время получения документов "__" ________ 20__ г. ___ час. ___ мин.
                                         (число, месяц, год, время)

Документы представил гражданин __________________   __________________________
                                    (Ф.И.О.)                (подпись)
                                                         "__" ________ 20__ г.
    --------------------------------
[bookmark: P325]    <*> При заполнении перечня документов принимающее их лицо должно указывать
в расписке количество листов и экземпляров принятых документов, а также их вид
(подлинник или заверенная в установленном порядке копия).






Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
от 31 января 2008 г. N 57

Форма

[bookmark: P341]                                                                Книга
                    учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
                                           _______________________________________________
                                                  (наименование населенного пункта)
                                           _______________________________________________
                                                (наименование уполномоченного органа)

    Начата ______________________ 20__ г.
    Окончена ____________________ 20__ г.

	 N 
п/п
	    Ф.И.О.  
  принятого 
   на учет  
 заявителя, 
состав семьи
   (Ф.И.О.  
члена семьи,
 родственные
 отношения с
 заявителем,
  возраст,  
  с какого  
   времени  
 проживает) 
	     Адрес    
   и краткая  
характеристика
  занимаемого 
    жилого    
  помещения,  
     срок     
  проживания  
   в данном   
  населенном  
    пункте    
	  Основание 
  признания 
нуждающимися
   в жилых  
 помещениях 
	    Решение    
уполномоченного
   органа о    
   признании   
   заявителя   
  (членов его  
    семьи)     
  малоимущими  
     (дата     
   и номер)    
	Категория,
 к которой
 относится
 заявитель
	    Решение    
уполномоченного
   органа о    
  принятии на  
  учет (дата   
   и номер)    
	    Решение     
уполномоченного 
    органа о    
 предоставлении 
жилого помещения
 (дата и номер) 
	   Номер   
   и дата  
  договора 
социального
   найма   
	    Решение    
уполномоченного
органа о снятии
 с учета (дата 
    и номер)   







Утверждена
Постановлением
Кабинета Министров
Республики Татарстан
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Форма

[bookmark: P380]                             Учетное дело N _____
             гражданина _______________________________________,
                                   (Ф.И.О.)
         принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,
                предоставляемом по договору социального найма
              __________________________________________________
                      (наименование населенного пункта)
      __________________________________________________________________
                    (наименование уполномоченного органа)

    Начато _______________ 20__ г.
    Окончено _________________ 20__ г.




